
 

 

 

Missions 
 

ECS – Filiale Société Générale : 21 juillet 2008 – 31 mars 2009 

Assistante Trésorerie – Département Finance 

• Gestion quotidienne de la trésorerie (gestion des flux et du risque) 

• Gestion du financement des filiales du Groupe ECS ;  

• Gestion des prévisions de trésorerie ; 

• Centralisation de la trésorerie et reporting Groupe ;  

• Les opérations de change ; 

• Participation à différents projets du département (choix d’un outil de 
communication bancaire – mise en place de différentes procédures) 

 

American Express : 15 juillet – 31 décembre 2006 

Assistante Chef de Produits financiers – département carte d’achat 

• Reporting mensuel du département 

• Planification des résultats 

• Suivi et analyse des résultats et des écarts de rendement 

• Montage de dossiers clients sur la dématérialisation fiscale 

• Mise en place du système de la dématérialisation au près des clients 

• Suivi relation clients 
 

Union Mondiale pour la Nature : 2002 - 2003 

Assistante D.A.F. (Direction Administrative et Financière) 

• Suivi de projet 

• Planification budgétaire des dépenses d’un projet transfrontalier 

• Suivi et réconciliation budgétaire avec le département comptable 

• Gestion de la relation avec les partenaires 

• Gestion administrative 

• Traduction de documents 
 

Roland Garros : 15 mai – 15 juin 2006 - Gestion Logistique 

• Préparation des commandes 

• Gestion des Stocks 

• Approvisionnement des stands 

• Contrôle de qualité 

• Inventaire 
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Analyse Financière 
Master Spécialisé Finance d’entreprise 

Jeune Diplômée 

 

Bilingue (Français – Anglais) 

Logiciels : pack office (Word – Excel- Power point) – XRT – lotus note – Outlook express 

2008 : Master Spécialisé Finance d’entreprises : Groupe INSEEC – Paris 

2005 – 2007 : Master 1 en Finance & Gestion : American Business School of Paris 

2002 – 2005 : License Administration des affaires : Correspondance Londres 

 

Divers 

• Bonne connaissance outils informatique (Word – Excel – Power 
point) 

• Monitrice enfants, participation aux salons liés à l’éducation, 
permis de conduire B 


